
  Pressewart 
 

* Diese Stellenbeschreibung ist lediglich als Muster anzusehen. Jeder Verein sollte individuell entscheiden, welche Inhalte für 
sich passen bzw. welche erweitert werden müssen. 
Quellen: 
http://training-wissen.dfb.de/uploads/media/Pressewart_02.pdf 
http://www.basketball-bund.de/wp-content/uploads/Aufgabenprofil_BB_PR-Manager.pdf 
bfv-Führungskräften-Seminare 2012 und 2013 

 

MUSTER-Stellenbeschreibung für Pressewart* 
 

Stellenbezeichnung 

Pressewart 

 

Aufgabenbeschreibung 

− Koordination und Umsetzung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit des Vereins 
− Vertretung und Präsentation des Vereins nach innen und außen  
− Kontaktpflege mit internen (z.B. Mitglieder) und externen Zielgruppen (z.B. lokale Presse, 

Gemeinde, Sponsoren) 
− Umsetzung und Pflege der Vereinspublikationen (z.B. Homepage, Mitgliederzeitschrift, Chronik, 

Plakate, Schaukasten) 
− Mitarbeit bei Vorstandssitzungen und Gremienarbeiten (z.B. als Schriftführer) 
− enge Zusammenarbeit mit Vorstand und Abteilungsleitern 
− Moderation von Pressekonferenzen, Sponsorenterminen 
 

Persönliche und fachliche Anforderungen 

Persönlich 
− Kommunikationsstärke  
− Ausdrucksfähigkeit (mündlich und schriftlich) 
− Kontaktfreude 
− Team- und Kooperationsfähigkeit  
− Organisatorisches & koordinatives Geschick 
− Kreativität 
− Rhetorische Fähigkeiten 
 

Fachlich 
− PC-Kenntnisse und technische Voraussetzungen (PC, Fotoapparat) 
− Erfahrung im Verfassen von (Presse-)Texten 
− hervorragende deutsche Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse 
− Organisatorisches & koordinatives Geschick 
− Kreativität 

 

Einsatzorte 

− Vereinsgelände/-clubhaus, Sportplätze, Trainingshallen, Home Office 

 

Zeitaufwand 

− ca. 3-6 Stunden/Woche (je nach Vereinsgröße und Ligazugehörigkeit) 
 

Zusammenarbeit mit… 

− Vorstand, Abteilungsleiter, Mitglieder 
− Spielausschuss, Trainer, Spieler 
− Medien (z.B. Print- und Online-Medien) 
− Kommune 

 
Rahmenbedingungen der Stelle (muss jeder Verein für sich entscheiden!) 

− Ehrenamtspauschale gem. § 3, Nr. 26 des deutschen Einkommensteuergesetzes 
− Aufwendungsersatz für Fahrtkosten, Telekommunikationskosten 
− Übernahme der Kosten für Aus- und Weiterbildungsmaßnahmen 

 

Hilfestellung 

− folgende Personen stehen bei Rückfragen gerne zur Verfügung… 


